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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. m) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsSich zmén a doplnéni (ddle jen ,zdakon o obcich”), schvaluje Rada
mésta Modfice tento organizacni fad, ktery je zdvazny pro vSechny zaméstnance mésta
zafazené do méstského uradu (ddle jen ,arad”).

Tento organizacni fad stanovi zasady Cinnosti a fizeni Uradu, ukoly a vzajemné vztahy
odboru, organizacni strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti zaméstnancu
Uradu a vztahy uradu k jinym organlim mésta.

Clanek 2
Postaveni a pisobnost Uradu

Urad je orgdnem mésta ModFice v souladu s ust. § 109 a ndsl. zakona o obcich.

Urad plni ukoly v samostatné i pfenesené plsobnosti tak, jak je vymezuje zdkon o obcich
nebo zvlastni zdkony. V samostatné pusobnosti plni Ufad ukoly uloZzené zastupitelstvem obce
a radou obce, napomdha cinnosti vyborl zastupitelstva obce a komisi rady obce. V
pfenesené pusobnosti plni Urad ukoly svéfené obci v oblasti statni spravy a vyplyvajici ze
zvlastnich zakond.

Clanek 3

ré

Organizacni struktura uradu

Ufad tvofi starosta, mistostarostové a zaméstnanci mésta zarazeni do Gfadu.
Zakladnimi organizacnimi jednotkami Uradu jsou odbory a Kancelar starosty.
Urad zfizuje tyto odbory:

a. Majetkovy odbor
b. Odbor vnitfnich véci
C. Financni odbor

Schéma zaclenéni zaméstnancli do jednotlivych odbor( a souvztaznost k jinym organim
mésta tvori prilohu ¢. 1 tohoto fadu.

Clanek 4
Rizeni uradu

V Cele uradu stoji starosta. Starosta plni ukoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle
zvlastnich pravnich predpisl viaci zaméstnanclm obce zafazenym do obecniho uradu.

V Cele odboru je vedouci, ktery fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl mésta zafazenych do
odboru. Je odpovédny za plnéni tkold odboru na svéfeném Useku v samostatné i prenesené
pUsobnosti a za kvalitu prace podfizenych zaméstnancu starostovi mésta.



Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadrizeného vedouciho zaméstnance,
jimz je fizen a jemuz je za svou ¢innost odpovédny.

Jednotlivé odbory Uradu podléhaji pfimému Fizeni starosty mésta.

Spory vzniklé mezi odbory Uradu pfi zabezpecovani pracovnich Ukoll resi starosta mésta na
navrh dotceného vedouciho odboru.

Odbory maji povinnost spolupracovat vrozsahu jim svérené plsobnosti a vzajemné se
informovat. Jsou oprdvnény pozadovat informace od jinych odborl a poddvat navrhy
k feseni zadanych ukoll. U zavaznych ukoll presahujicich rdmec plsobnosti jednoho odboru
koordinuje ¢innost starosta mésta, pokud tento nesvéfi koordinaci jinému zaméstnanci.
Hodnoceni cinnosti odborld probihda na pravidelnych pracovnich poradach starosty a
mistostarostl s vedoucimi odboru. Na pracovnich poradach jsou zadavany ukoly jednotlivym
odborim a konkrétnim zaméstnancm. Vedouci odboru odpovida za informovanost
podfizenych zaméstnancl o pridélenych ukolech. Z pracovnich porad je vyhotovovan zapis,
ktery obdrzi vSichni zaméstnanci mésta zarazeni do uradu.

Clanek 5
Plasobnost odbora uradu

1. Odbory uradu spole¢né zabezpecuiji tyto ukoly:

a.
b.

S@m oo

pfiprava a obstarani podklad( pro jednani zastupitelstva a rady mésta

zpracovani ndvrh( vnitfnich predpis Uradu a pravnich predpisi mésta
poskytovani informaci, dat a podklad( potfebnych pro rozhodovaci ¢innost vlastnich
organll mésta a dalSich organt verejné spravy

poskytovani informaci verejnosti v souladu s platnymi pravnimi predpisy

odborné vedeni prispévkovych organizaci a organizacnich slozek zfizenych méstem
vykon statni spravy na uUsecich vymezenych zvlastnimi zakony

vyfizovani stiznosti, ozndmeni, podnétl a petici v rozsahu své plisobnosti
poskytovani informaci a pomoci vyboriim zastupitelstva a komisim rady

péce o majetek mésta, jeho hospodarné uzivani a nakladani s nim

plnéni rozpoétu mésta

2. Obsah hlavnich ¢innosti jednotlivych odbor( je uveden v pfiloze €. 2 tohoto organiza¢niho fadu.

Vedle hlavnich ¢innosti pIni odbory dalsi ukoly vyplyvajici z pravnich predpis( a internich
predpist mésta. Detailni rozpis ¢innosti je uveden v jednotlivych pracovnich naplnich
zaméstnancl

Clanek 6
Prava a povinnosti zaméstnanci mésta Modfice zarazenych do uradu

1. Starosta mésta:

a.

b.
C.
d

Zastupuje mésto navenek

Pravomoci starosty mésta vymezuje ust. § 103 odst. 4 zdkona o obcich

Jinymi Ukoly mizZe starostu mésta povéfit zastupitelstvo nebo rada mésta

Starostu mésta zastupuji v pfipadé doCasné pracovni nepfitomnosti mistostarostové
v rozsahu pisemného povéreni.

Starosta mUzZe trvale povéfit mistostarosty metodickym vedenim urcitych skupin
zaméstnanc( ¢i orgdnu mésta.



2.

Vedouci odboru

a.

Pravomoci vedouciho odboru stanovuje rada mésta na ndvrh starosty. Rada mésta
zaroven stanovi plat vedoucimu odboru.
Konkrétni pravomoci vedouciho odboru jsou uvedeny v pracovni naplni, kterou vedouci
odboru obdrzi pfi vzniku nebo zméné pracovniho poméru
Zajistuje spolupraci s ostatnimi odbory, hospodarnost pfi vynakladani financnich
prostiedkl a pfi hospodareni s materidlné technickymi prostredky
poskytuje pracovni volno podfizenym zaméstnanclim vyjma celodenniho pracovniho volna.
Celodenni pracovni volno vrozsahu stanovené pracovni doby urcuje zaméstnancim
starosta mésta. Pracovni volno vedoucimu zaméstnanci uréuje vyhradné starosta mésta,
v jeho nepfitomnosti mistostarosta
Kontroluje vykon samostatné a prenesené plisobnosti vykondvané svymi podfizenymi
zaméstnanci a ddva starostovi mésta podnéty k napraveé zjisténych nedostatki
Odpovida za organizaci prace a ¢innost odboru, za poskytovani odborné pomoci vybordm
zastupitelstva, komisim rady a jinym odbordm uradu. Odpovidd za kvalitu prace a za
soustavny rozvoj a zvysSovani kvalifikace podfizenych zaméstnanctll, za vybaveni pracovist
potifebnymi pomuckami a technickymi prostfedky.
Zabezpecuje vykon predbéiné, pribéiné a ndsledné fidici kontroly pfikazcem operace a
predbéiné a prlibéziné verejnospravni kontroly v rozsahu dle zdkona o finan¢ni kontrole, a
to oblasti svéfené v rdmci rozpisu rozpoctu mésta na pfislusny kalendarni rok

3. Ostatni zaméstnanci mésta zarazeni do ufadu
a.

Pravomoci stanovuje starosta v pracovni naplni, ktera je pfedana zaméstnanci pfi vzniku
nebo zméné pracovniho poméru. Je-li zaméstnanec mésta zarazeny do uradu opravnénou
Uredni osobou ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu,
je tato skuteénost vyslovné uvedena v pracovni naplni zaméstnance nebo v pisemném
povéreni vydaném starostou mésta.

Je-li zaméstnanec mésta zarazeny do Uradu uredni osobou ve smyslu zakona ¢. 280/2009
Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisd, je tato skutecnost vyslovné uvedena
v pracovni naplni zaméstnance nebo v pisemném povéreni vydaném starostou mésta.

Clanek 7
Zastupovani zaméstnancu

Vedouci odboru nemaji svého stdlého zastupce. Pripadné zastupovani docasné
nepfritomného vedouciho zaméstnance stanovi starosta v pisesmném povéreni, které urcuje i
rozsah povéreni.

Vzdjemné zastupovani zaméstnancl mésta zarazenych do uradu pfi docasné nepritomnosti
nékterého znich je urceno pracovnimi naplnémi, které jsou soucdsti osobniho spisu
zaméstnance. Konkrétni nepfitomnost a nutnost zastupovani je tfeba resit neprodlené pfi
vzniku takové situace se svym pfimym nadfizenym. Zastupovany i zastupujici jsou povinni se
vzajemné informovat o vSech skutecnostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svérené
funkce.

Pfi ukonéeni pracovniho poméru zaméstnance mésta zafazeného do Uradu, jeho prechodu ¢i
prevodu na jinou funkci nebo na jiné pracovisté uradu se provede predani funkce pisemnym
zapisem. Byla-li s predavajicim zaméstnancem uzaviena dohoda o odpovédnosti, provede se
zaroven inventarizace svéfeného majetku.



Clanek 8
Vztah zaméstnanci mésta zarazenych do uradu k jinym organim mésta

1.  Organy mésta jsou taxativné vyjmenovany v § 5 zakona o obcich.
2. Korgdnim mésta Modfice patfi

a. Zastupitelstvo mésta Modfice — pouzivana zkratka ZMM
b. Rada mésta Modfice- pouZivana zkratka RMM

C. Starosta mésta Modfice

d. Méstsky ufad Modfice

e. Méstskd policie Modfice — pouZivand zkratka MP

3.  Zameéstnanci mésta zatazeni do Uradu jsou povinni poskytovat soucinnost jinym orgdnim
mésta a spolupracovat s nimi v oblasti svérené plsobnosti dle pokyni starosty mésta

4.  Pravomoci ostatnich orgdni mésta stanovuje zejména zakon o obcich, pfip. zvlastni zdkony
(napt. zakon €. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjsich predpist)

5.  Vzniklé spory o kompetence ¢i o zadavani ukol( fesi pfimy nadtizeny pracovnik, starosta
mésta a zvoleny zastupce pfislusného organu, kterého se spor dotyka.

6.  Povinnost soucinnosti a spoluprace dle bodu 3 tohoto ¢lanku se vztahuje i na komise a
vybory zfizené orgdnem mésta, na jiné organizace mésta (napf. organizacni slozky a
prispévkové organizace) a jiné organy verejné spravy.

Clanek 9
Vztahy uradu k jinym organiim verejné spravy

1. Ufad spolupracuje k Ustfednimi a Uzemnimi spravnimi Gfady pfi zabezpelovéani UkolG v
samostatné plsobnosti i pfenesené plsobnosti, zejména v oblastech rozvoje a vyuziti Uzemi,
dodrZovani vefejného poradku a zdkonnosti, rozvoje podnikani, krizového fizeni, bezpecénosti a
ochrany obyvatel a majetku, socialni a zdravotni péce.

2. Urad je opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti Gdaji a informaci od statnich organ( pro
vykon svych plisobnosti. Je povinen na pozadani bezplatné poskytovat udaje a informace pro
vykon plsobnosti statnich organt a podklady pro prezkum a kontrolni fizeni.

Clanek 10
Ridici a informaéni prostiedky

1. Ridicimi prostiedky jsou vnitfni predpisy Gfadu, a to smérnice a pokyny.
2. Smérnice:
a. maji platnost dlouhodobou a upravuji chod uradu v rlznych oblastech.
b. jsou zavazné pro vSechny zaméstnance mésta Modfice nebo pro uréitou skupinu
zaméstnancl
c. vydava je Rada mésta na navrh starosty mésta, pfipadné z podnétu vedouciho odboru
3. Pokyny:
a. Maji platnost kratkodobou a jsou vydavany ke splnéni jednorazového ukolu
b. Pokyn vydava starosta mésta
4.  Vnitfni pfedpisy jsou Cislovany vzestupné pro kazdy rok samostatnou ciselnou fadou. Pokyny
maji pred poradovym cislem oznaceni pismenem ,,P“ (napt. P 2/2009)



10.

11.

12.

13.

14.

Pwrpe

Kazdy zaméstnanec mésta nebo clen organu meésta je opravnén iniciovat u pfislusného
organu zmeénu vnitfniho predpisu. Jakakoli zména predpisu se provadi vydanim nového
predpisu.

Evidenci vnitfnich prfedpisti vede vedouci odboru vnitfnich véci.

Informacnimi prostredky jsou:

Zpravodaj

Informacni vyvésky

Ufedni deska

webova prezentace mésta

Mistni rozhlas

Mobilni rozhlas

g. Socialni sité

Pravidla pro zverejhovani informaci prostfedky dle bodu 7 tohoto ¢lanku stanovuje platny
Informacni fad schvaleny Radou mésta Modfice.

Zvlastni pravidla se vztahuji k informacim zvefejnénym na Ufedni desce. Ufedni deska nesmi
byt zneuzivana k jinym ucelim, nez stanovuji pravni predpisy. Pozadavky na ufedni desku
upravuje zejména zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich predpist. Uredni
deska je obcanim pfistupna po dobu 24 hodin denné a jeji obsah je v nezménéné podobé
zvefejriovdn na webové prezentaci mésta.

Informacni  vyvésky jsou umistény v katastru mésta dle aktualnich potreb. SlouZi
k informovdni o aktudlnim déni, zejména v oblasti kultury a sportu a také o zméndch
v organizaci organt mésta.

Webova prezentace mésta je zfizena pro vSestranné informovani jak z oblasti Cinnosti
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informaci, které jsou orgdnlim mésta dostupné, a to nad rdmec zakonem danych povinnosti.
Zpravodaj je vydavan mésicné jako béiny masovy informacéni prostfedek. Prednostné vsak
slouzi k informacim z méstskych organd.

Mistni rozhlas je béiny informacni prostfedek, ktery slouZi k informovani o aktualnich
skutecnostech a ke komercnimu hlaseni.

Mobilni rozhlas je systém k odesilani kratkych informaci ob¢aniim, zejména o poruchach,
vylukach a jinych krizovych situacich. Nesmi byt vyuzit k reklamnim ucellim.

Clanek 11
Ustanoveni spolecna a zavérecna

Tento organizacni rad schvalila RMM na své schiizi konané 26.04.2022.

Organizacni rad nabyva ucinnosti dnem jeho schvaleni.

Timto organiza¢nim fadem se rusi smérnice €. 7/2019 — organizacni fad ze dne 10.12.2019.
Soucasti organiza¢niho radu jsou Ptiloha €. 1 a Pfiloha €. 2

Ing. Josef Sigka
starosta mésta



